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DIREZIONE DIDATTICA DEL 58° CIRCOLO

“J. F. KENNEDY”

VIA MONTE ROSA, 149 – NAPOLI TEL 0815438314 FAX 081 2384408

e-mail: naee05800p@istruzione.it
http://cd58kennedy.hermescuole.it/
REGOLAMENTO DI CIRCOLO

FUNZIONAMENTO ORGANI COLLEGIALI

Fanno parte della Comunità scolastica i seguenti Organi Collegiali:

1. COLLEGIO dei DOCENTI;

2. CONSIGLIO di CIRCOLO;

3. CONSIGLIO di INTERCLASSE e di INTERSEZIONE;

4. GIUNTA ESECUTIVA;

5. COMITATO di VALUTAZIONE.

Il funzionamento dei suddetti Organi avviene nel rispetto delle seguenti procedure:

1. Convocazione da effettuarsi con lettera diretta da affiggersi all’Albo della scuola, disposta con un preavviso di almeno 5 giorni e con l’indicazione dell’ordine del giorno;

2. di ogni seduta viene redatto un verbale firmato dal Presidente e dal segretario ed approvato seduta stante o al massimo nella seduta successiva dai componenti dell’organismo;

3. le sedute del Consiglio di Circolo sono pubbliche, ma gli eventuali partecipanti esterni non hanno diritto alla parola.

COLLEGIO DEI DOCENTI

E’ convocato secondo un calendario di massima stabilito all’inizio dell’anno scolastico per tutti gli adempimenti previsti dall’art. 7 del T.U. e per quanto previsto dalla Carta dei Servizi.

CONSIGLIO DI CIRCOLO

Nella prima seduta è presieduto dal Dirigente Scolastico fini all’elezione fra i rappresentanti dei genitori membri del Consiglio del presidente eletto con seguenti modalità:

1. l’elezione ha luogo a scrutinio segreto;

2. sono candidati tutti i genitori membri del Consiglio;

3. viene eletto il genitore che abbia ottenuto la maggioranza assoluta dei voti, rapportata al numero dei membri del Consiglio;

4. se manca la maggioranza assoluta, il presidente viene eletto a maggioranza relativa dei votanti, sempre che abbiano partecipato alla votazione il 51% dei componenti;

5. a parità di voti è eletto il più anziano di età;

6. il Consiglio elegge anche un vicepresidente con le stesse modalità previste per il presidente.

Il Consiglio di Circolo è convocato dal Presidente su propria iniziativa, su richiesta del Presidente della Giunta o da un terzo dei suoi componenti. Non può deliberare su questioni che non siano all’ordine del giorno. Dopo aver esaurito gli argomenti all’ordine del giorno, su richiesta di almeno 1/3 dei suoi componenti, il Presidente può ammettere la discussione degli argomenti proposti.

L’ordine del giorno può essere invalidato.

Il Consiglio di Circolo predispone annualmente una relazione firmata dal Presidente della Giunta da inviare agli organi competenti entro 15 giorni dalla sua approvazione.

CONSIGLI DI INTERCLASSE E DI INTERSEZIONE

Sono convocati dal Dirigente Scolastico su propria iniziativa o su richiesta scritta e motivata da 1/3 dei suoi componenti. I Consigli si riuniscono, di norma, almeno una volta a quadrimestre.

GIUNTA ESECUTIVA

E’ convocata dal Presidente per preparare i lavori del Consiglio e per rendere esecutive le sue delibere.

COMITATO DI VALUTAZIONE

Il Dirigente Scolastico convoca il Comitato di Valutazione per il servizio degli insegnanti:

1. alle scadenze programmate nel piano annuale delle attività;

2. alla conclusione dell’anno di formazione e del periodo di prova;

3. ogni qualvolta se ne ravvisi la necessità.

ASSEMBLEA DEI GENITORI

I genitori hanno diritto di esprimere liberamente dentro la scuola il proprio pensiero nel rispetto delle norme.

1. la diffusione di materiali e l’utilizzazione della bacheca non possono essere vietati a condizione che i documenti esposti o fatti circolare riportino i dati identificativi di chi li ha prodotti;

2. la diffusione non può avvenire durante le ore di lezione.

I genitori possono utilizzare i locali della scuola per assemblee previa comunicazione ed autorizzazione del Dirigente scolastico e presentando l’ordine del giorno con almeno 18 ore di anticipo.

COMITATO DEI GENITORI

I rappresentanti di classe o di sezione possono costituirsi in Comitato ed eleggere il Presidente ed il segretario. Il Comitato può riunirsi nei locali della scuola, secondo le procedure degli altri organi collegiali e formulare proposte varie al Consiglio di Circolo.

DISCIPLINA ASSENZE ALUNNI

Le assenze per malattia superiori a 5 giorni consecutivi,vanno giustificate mediante l’esibizione del certificato medico, in cui viene indicata la sola prognosi.

Le altre assenze prolungate per motivi diversi vanno giustificate direttamente dai genitori o dai responsabili dell’obbligo scolastico. 

Le assenze di oltre dieci giorni non giustificate o le assenze saltuarie anche di breve durata,sono segnalate all’Ufficio assistenza del Comune di Napoli.

AUTORIZZAZIONE ALL’USCITA ANTICIPATA

Per comprovati motivi ben documentati è concessa all’alunno, previa richiesta scritta del genitore, l’uscita anticipata purchè egli sia affidato allo stesso genitore o a persona da lui espressamente delegata e riconosciuta dal docente.

Il genitore che deve prelevare il figlio durante l’orario di lezione, può farlo compilando un prestampato in segreteria.

Qualora un genitore venga  avvertito telefonicamente perché  il figlio si sente male,deve sempre compilare il prestampato sul quale si appone anche l’orario della telefonata fatta al genitore.

Se l’uscita anticipata è richiesta per un lungo periodo il permesso deve essere concesso dal Dirigente Scolastico.

ENTRATA, USCITA, RITARDI

Gli alunni della scuola elementare entrano al suono del campanello, cioè alle ore 8,15 e sono accolti dal personale docente.

Prima di tale ora la scuola non è responsabile di quanto può accadere agli alunni se essi si trovano negli spazi interni agli edifici.

I genitori degli alunni di scuola elementare non possono accedere nella scuola se non negli orari di ricevimento dei docenti o su loro convocazione.

I genitori degli alunni diversamente abili possono accedere in qualsiasi momento nell’edificio con mezzi propri per accompagnare i loro figli.

L’entrata della scuola elementare è consentita fino alle ore 8,45; dopo tale ora l’alunno deve essere giustificato, dal genitore che lo accompagna; dopo il terzo ritardo l’alunno non viene più giustificato e rimandato a casa. 

Solo nel caso in cui l’alunno si reca a scuola da solo deve essere sempre accolto anche se in ritardo.Sarà, poi, contattata la famiglia tramite cartolina  con convocazione presso il Dirigente scolastico per le opportune spiegazioni.

L’uscita della scuola elementare è regolata nel seguente modo:

13,00 classi prime e seconde

13,10 classi terze e quarte 
13,15 quinte

In occasione di manifestazioni o recite che si svolgono all’interno della scuola per Natale, Pasqua o fine anno, l’uscita degli alunni è consentita alle ore 12.

                                        ORGANIZZAZIONE ORARIA

SCUOLA MATERNA

Dal primo giorno di refezione              h 8,15 – 15,15 
Alunni che non refezionano                 h 8,15 – 13,15 
I genitori degli alunni di scuola materna possono accompagnare i bambini all’ingresso delle aule dalle ore 8,30; non devono,però, sostare nei corridoi per non arrecare disturbo allo svolgimento delle attività didattiche.

SCUOLA PRIMARIA
L’uscita della scuola Primaria è regolata nel seguente modo:

h 13,20 classi prime e seconde

h 13,25 classi terze e quarte

h 13,30 classi quinte

tempo prolungato(martedì e Giovedì ) 8,10- 15,10

Classe a tempo pieno tutti i giorni tranne il sabato 8,10 - 15,10

In occasione di manifestazioni o recite che si svolgono all’interno della scuola per Natale, Pasqua o fine anno, l’uscita degli alunni è consentita alle ore 13,00 con cestino se è giorno di prolungamento.
SEGRETERIA
Gli uffici di Segreteria attuano il seguente orario per il pubblico:

martedì, giovedì, venerdì     h 8,30 – 11,00
lunedì                                   h 15,30 – 16,30
Il personale interno potrà accedere agli uffici :

dal lunedì al sabato              h 13,15 – 14,00

il lunedì   anche                
    h15,15 – 16,15

Durante i periodi di sospensione delle attività didattiche l’orario di ricevimento del personale interno è anticipato alle ore 12,00, laddove siano terminate le attività funzionali all’insegnamento.

Gli uffici di segreteria saranno chiusi nei prefestivi durante i periodi delle festività natalizie e pasquali e nei mesi di luglio ed agosto.
Il Dirigente Scolastico, dott.a Teresa Petrucci, riceve il pubblico:

il giovedì dalle ore 10,00 alle 12,00, previo impegni esterni di servizio.

VIGILANZA ALUNNI

I docenti sono in servizio 5 minuti prima dell’ingresso degli alunni e sono responsabili della loro incolumità fino alla loro permanenza nella scuola.

Per gli spazi che intercorrono tra i cancelli di ingresso e i portoni di accesso agli edifici, la scuola non potendo assicurare un idoneo servizio di vigilanza, è sollevata da ogni responsabilità sia nei confronti degli alunni che delle altre persone che dovessero sostare nei suddetti  spazi soprattutto nei momenti di uscita e di entrata.

Il personale collaboratore  scolastico è obbligato ad indossare il camice di servizio e a portare il cartellino di riconoscimento.

                 MODALITA’ DI COMUNICAZIONE  CON I GENITORI

Le informazioni all’utenza su argomenti di interesse comune (orari,elezioni,iscrizioni ecc.) avverranno tramite ciclostilati. Le altre informazioni saranno affisse all’Albo o su manifesti murali.

I docenti, al termine dei quadrimestri, partecipano ad un incontro informativo con i genitori.

Il calendario delle assemblee viene affisso all’Albo all’inizio dell’anno scolastico
ASSICURAZIONE E VISITE GUIDATE

Le quote per l’assicurazione volontaria degli alunni e per le visite guidate verranno versate tramite bollettino postale intestato all’istituzione scolastica.
                PARTECIPAZIONE DEI GENITORI ALLE VISITE GUIDATE

I genitori rappresentanti di classe possono partecipare alle visite guidate versando la quota stabilita per il trasporto, qualora sia a carico degli alunni.

                      UTILIZZAZIONE STRUTTURE E BIBLIOTECA

Il Consiglio di Circolo, per quanto di sua competenza, autorizza l’uso delle attrezzature scolastiche in orario non di lezione, dopo aver valutato le finalità della richiesta.

L’uso della palestra e della sala di proiezione sarà regolato da un apposito calendario preparato dai docenti.

I libri della biblioteca scolastica vengono utilizzati all’interno della scuola. I prestiti saranno registrati dalla bibliotecaria che, a fine anno, effettua il necessario riscontro. Gli affidatari sono responsabili dei libri loro consegnati.

                                                  RACCOLTA FONDI

La scuola organizza raccolte fondi a scopi umanitari, se approvate dal Consiglio di Circolo.

                                              VENDITE E PROPAGANDA

E’ vietata la vendita diretta di qualsiasi prodotto agli alunni della scuola. E’ concessa propaganda di libri o di altro materiale che, a giudizio del Dirigente possono costituire una fonte di informazione per gli alunni e i loro genitori.

I sigg. rappresentanti possono accedere nelle aule previa autorizzazione scritta del Dirigente con il consenso dei docenti.

DIVIETO DI FUMO

E’ assolutamente vietato fumare all’interno della scuola come da Circolare 17 dicembre 2004 del Ministero della Salute.
I trasgressori saranno soggetti al pagamento di una sanzione amministrativa.
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